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 المقدمة 

تعد المكتبة الجامعية في جامعة أهل البيت عليهم السلام منظومة معرفية متكاملة تمثل أحد أهم  

الركائز الداعمة للعملية التعليمية والبحث العلمي وخدمة المجتمع الأكاديمي، حيث تضم المكتبة  

المركزية والمكتبات الفرعية في الكليات، إضافة إلى المكتبة الإلكترونية والمستودعات الرقمية  

التي تشكل امتداداً حديثاً ومتطورًا للخدمات المكتبية التقليدية. ومع التطور المتسارع في مصادر  

بيئة   بل أصبحت  فقط،  الورقية  المصادر  المكتبة مقتصرة على  تعد  لم  أشكالها،  المعرفة وتنوع 

إلى   الوصول  للمستفيدين  يتيح  بما  والإلكترونية،  المطبوعة  المصادر  بين  تجمع  هجينة متكاملة 

بمختلف   المكتبة  خدمات  استخدام  تنظيم  إلى  الدليل  هذا  ويهدف  عالية.  وكفاءة  بسهولة  المعرفة 

إلى   يسعى  كما  المقدمة.  الخدمات  وجودة  الأداء  كفاءة  يضمن  بما  إجراءاتها  وتوحيد  أنواعها 

توضيح آليات الاستعارة والإرجاع داخل المكتبة المركزية والمكتبات الفرعية، وتنظيم استخدام  

 دليل المكتبة
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التكامل   أهمية  الدليل على  ويؤكد  منها.  القصوى  الاستفادة  يحقق  بما  المختلفة  العلمية  المصادر 

إلى  إضافة  المتخصصة،  المعرفة  توفير مصادر  في  المركزية  والمكتبة  الفرعية  المكتبات  بين 

تعزيز دور المكتبة الإلكترونية في إتاحة قواعد البيانات العالمية والدوريات المحكمة. كما يبرز  

ومتاح   منظم  بشكل  وإتاحته  للجامعة  العلمي  الإنتاج  حفظ  في  الرقمية  المستودعات  أهمية 

لجهود   وداعمًا  المؤسسي،  والاعتماد  الجودة  متطلبات  مع  انسجامًا  الدليل  هذا  ويأتي  للباحثين. 

التدريس   وأعضاء هيئة  الطلبة  تخدم  بيئة معرفية متكاملة  وتطوير  الرقمي  التحول  في  الجامعة 

 .والباحثين
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: الهدف من الدليل   أولًا

  .تنظيم استخدام خدمات المكتبة المركزية والفرعية .1

  .توحيد إجراءات الاستعارة والإرجاع داخل الجامعة .2

  .دعم الوصول إلى المصادر الورقية والإلكترونية  .3

  .تعزيز استخدام المكتبة الإلكترونية وقواعد البيانات .4

  .تنظيم إدارة المستودعات الرقمية .5

  .دعم البحث العلمي والتعليم الأكاديمي .6
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 ثانياا: نطاق التطبيق 

 :يطبق هذا الدليل على

  .المكتبة المركزية في الجامعة •

  .المكتبات الفرعية في الكليات والأقسام •

  .المكتبة الإلكترونية وقواعد البيانات •

  .المستودعات الرقمية •

  .جميع المستفيدين من الطلبة وأعضاء هيئة التدريس والباحثين •
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 ثالثاا: هيكل النظام المكتبي في الجامعة 

 المكتبة المركزية  -1

  .إدارة الموارد المكتبية العامة •

  .توفير المصادر الشاملة متعددة التخصصات •

  .الإشراف على المكتبات الفرعية •

 

 المكتبات الفرعية   -2

  .دعم التخصصات الأكاديمية في الكليات •

  .توفير مصادر متخصصة لكل قسم علمي •

  .التنسيق مع المكتبة المركزية لتحديث المقتنيات •
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 المكتبة الإلكترونية -3

  .توفير الكتب والدوريات الرقمية •

  .الاشتراك في قواعد بيانات عالمية •

  .دعم البحث العلمي عبر الوصول الرقمي •

 

 المستودع الرقمي الجامعي -4

  .حفظ الإنتاج العلمي )بحوث، رسائل، أطاريح( •

  .إتاحة الوصول المفتوح للمحتوى العلمي •

  .توثيق الإنتاج البحثي للجامعة •
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 رابعاا: خدمات المكتبة 

 :تشمل الخدمات

  .الاستعارة الداخلية والخارجية  •

  .الإرجاع وتجديد الاستعارة •

  .البحث في الفهارس الورقية والإلكترونية •

  .الإرشاد في استخدام المصادر العلمية •

  .توفير الدوريات والمجلات المحكمة •

  .خدمات المستودع الرقمي •
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 خامساا: إجراءات الًستعارة والإرجاع

  .إبراز بطاقة تعريف سارية •

  .تسجيل المواد المستعارة إلكترونيًا •

  .الالتزام بمدة الاستعارة المحددة •

  .إعادة المصادر في الوقت المحدد •

  .تجديد الاستعارة عند عدم الحجز •

  .تطبيق نظام الغرامات أو التعويض عند الإتلاف أو الفقدان •
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 سادساا: استخدام المصادر العلمية 

  .الاستخدام لأغراض تعليمية وبحثية فقط •

  .احترام حقوق الملكية الفكرية •

  .الالتزام بالتوثيق العلمي الصحيح •

  .المحافظة على الكتب والمراجع •

  .منع الإتلاف أو الاستخدام غير المشروع  •

 

 سابعاا: قواعد السلوك داخل المكتبات 

  .الالتزام بالهدوء داخل جميع المكتبات •

  .احترام التعليمات الإدارية والفنية  •

  .الحفاظ على نظافة وترتيب المكتبات •
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  .استخدام الأماكن المخصصة للقراءة فقط •

  .منع إدخال المواد التي تضر بالمقتنيات •

 

 ثامناا: الخدمات الرقمية والتحول الإلكتروني 

  .إتاحة الوصول إلى قواعد البيانات العالمية •

  .توفير خدمات البحث الإلكتروني المتقدم •

  .دعم المستودع الرقمي الجامعي •

  .إتاحة الكتب والدوريات الإلكترونية •

  .دعم الوصول عن بعد للمصادر العلمية •

  .تدريب المستفيدين على استخدام المصادر الرقمية  •
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 تاسعاا: التوثيق والسجلات 

  .سجلات الاستعارة والإرجاع •

  .قواعد بيانات المستفيدين •

  .تقارير استخدام المكتبات الفرعية •

  .إحصائيات الدخول إلى المصادر الإلكترونية  •

  .سجلات المستودع الرقمي •
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 الخاتمة 

جامعة  يمثل   في  الجامعية  المكتبة  خدمات  شاملًا لاستخدام  تنظيميًا  إطارًا  الإجرائي  الدليل  هذا 

الإلكترونية   والمكتبة  الفرعية  والمكتبات  المركزية  المكتبة  يشمل  بما  السلام،  عليهم  البيت  أهل 

التقليدية  المعرفة  مصادر  مختلف  بين  التكامل  تحقيق  إلى  ويهدف  الرقمية،  والمستودعات 

الدليل في توحيد إجراءات الاستعارة والإرجاع وتنظيم   الجامعة. وقد أسهم هذا  والرقمية داخل 

استخدام المصادر العلمية بما يضمن العدالة في تقديم الخدمات لجميع المستفيدين، كما عزز من  

كفاءة الوصول إلى المعلومات الحديثة والمتنوعة الداعمة للتعليم والبحث العلمي. ويؤكد الدليل  

أهمية الالتزام باستخدام المصادر بشكل مسؤول يحفظ حقوق الملكية الفكرية ويعزز الممارسات  

الأكاديمية السليمة. كما يبرز الدور الحيوي للمكتبة الإلكترونية والمستودعات الرقمية في دعم  

الإطار   هذا  ويسهم  ومتاح.  منظم  بشكل  العلمي  الإنتاج  وإتاحة  الجامعة  داخل  الرقمي  التحول 

للجودة   العالمية  المعايير  مع  ينسجم  بما  وتطويرها  المكتبية  الخدمات  جودة  رفع  في  التنظيمي 

والاعتماد المؤسسي. ويعزز كذلك ثقافة البحث العلمي والاستخدام الأمثل للمعلومات لدى الطلبة 

التزام   ويجسد  الجامعة.  داخل  الأكاديمية  البيئة  وتطوير  المعرفة  استدامة  يدعم  كما  والباحثين. 
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تعزيز مكانة   باستمرار. ويشكل خطوة مهمة نحو  بيئة معرفية متكاملة ومحدثة  الجامعة بتوفير 

 الجامعة كمؤسسة أكاديمية رائدة في إدارة المعرفة وخدمة المجتمع. 

 

 


